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COMUNICAZIONE N. 148

ROMA, 20/01/2025

Al personale

OGGETTO: Comunicazione malattia e indirizzo di reperibilità

Con  la  presente  si  richiama  quanto  già  indicato  nella  comunicazione  n.  16  del  corrente  anno 
scolastico.

Si ricorda che la malattia va comunicata attraverso la piattaforma Spaggiari entro le ore 7:40 del 
giorno della malattia, e che solo in casi di effettiva impossibilità di utilizzare il  canale preposto è  
possibile inviare una email in segreteria. E’ appena il caso di ricordare che il prolungamento della 
malattia deve essere comunicato con le medesime modalità.

Il lavoratore deve trasmettere il numero di certificato di malattia appena disponibile, e comunque 
entro il giorno successivo all’evento di malattia.

Il  lavoratore  è  tenuto a  indicare  l’indirizzo  di  reperibilità  qualora  non coincida  con la  residenza 
comunicata in segreteria,  per ogni evento di malattia. A tale scopo, si ricorda che nel modulo di 
richiesta  di  assenza per  malattia è presente un menù a  tendina con i  recapiti (residenza e  altri  
recapiti) inseriti nell’anagrafica del personale.

Il  lavoratore  pertanto  deve  controllare,  accedendo  da  Classeviva  Web  nella  sezione  ISOFT  – 
ANAGRAFICA quali sono gli indirizzi disponibili a sistema ed eventualmente, tramite lo strumento di  
modifica, richiederne la rettifica o integrare con altri indirizzi di recapito. Solo se il  lavoratore ha 
inserito i propri recapiti potrà poi sceglierli nella richiesta di malattia.

Il dirigente scolastico
Prof. Alvise Mattei

Firmato digitalmente
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