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COMUNICAZIONE N. 046

ROMA, 10/10/2024

Alle famiglie degli alunni e delle alunne
Scuola Secondaria di | grado-Respighi
Ai docenti

OGGETTO: Attivazione dei colloqui con le famiglie sul Registro Elettronico

A partire da lunedi 21 ottobre sara possibile prenotare i colloqui online con i docenti utilizzando il
registro elettronico Classeviva. Per ogni docente verranno indicati i giorni e gli orari disponibili; i
genitori interessati potranno scegliere I'orario di ricevimento tra quelli disponibili e accedere alla
videoconferenza tramite il Link scritto nell’apposito spazio.

Si rammenta che sulla base della delibera CDI n. 160 del 29/11/2023, per la scuola secondaria “...i
docenti individuano:

° un’ora di ricevimento settimanale esclusiva

o oppure un’ora di ricevimento ogni due settimane, con disponibilita a prendere appuntamento per
esigenze individuali delle famiglie da svolgere in modalita a distanza o, laddove necessario per

difficolta della famiglia, in presenza, sempre per appuntamento tramite registro elettronico o email.”

| docenti che disporranno i colloqui in presenza dovranno indicarlo nel registro elettronico e
informare la referente di plesso. Comunque le famiglie dovranno prenotare attraverso il registro
elettronico. L’aula in cui avverranno i colloqui in presenza & quella di musica (violino).

A seguire si allegano le istruzioni per le famiglie.

Il dirigente scolastico
Prof. Alvise Mattei

Firmato digitalmente
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Genitore: Colloqui - Come prenotare un colloquio a distanza con un docente

e |a voce di menu "Colloguio", sara

re alla sezione "Collogui

dal proprio menu principale: qui I'utente avra visione di tutte

0 in cui si desidera prenotare il colloguio

venerdi - 13/11/2020 domenica - 15/11/2020
LA VESPA GUIDO dalle 02:00 alle 09:00
CAVALLARO GIORGIA dalle 11:00 alle 12:00

lunedi - 16/11/2020 martedi - 17/11/2020
CAVALLARO GIORGIA dalle 03:00 alle 10:00 ANGELUCCI MARIA dalle 16:00 alle 19:00
LA VESPA GUIDO dale 03100 e 1040 ﬁ

e il proprio numero di ce
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| campi contrassegnati da asterisco (*), sono obbligatori.
Numero cellulare *:
Indirizzo email :

Altro contatto:

aggiornamento del 02/11/2020 & stata aggiunta la voce "Awiso", che vi da la possibilita di inviare un messaggio al docente, oppure viceversa di
alizzare eventuali messa ' Ct

martedi - 17/11/2020
ANGELUCCI MARI dalle 16:00 alle 19:00

a d Uldtallid .
Avviso

Per cancellare una prenotazione fare click sulla voce “Cancell” in corrispondenza dello stesso. La cancellazione potra essere effettuata fino 3 quando non
orsa la data di colloquio.

Se nel giorno di interesse il colloquio non presenta |a voce "Prenota”, significa che non & pid possibile prenotarsi per esaurimento posti disponibili.

Svolgimento colloquio individuale

, per prendere parte al colloquio con il docente sara comungue sufficiente fare click sul tasto
"Partecipa” in corrispondenza del colloquio prenotato: visionerete un popup con indicato il link della piattaforma esterna inserito dal docente in cui si
svolgera il colloguio.

Attenzione! Se non visualizzate il tasto "Partecipa” i motivi possono essere i seguentr:

1. non si tratta di un colloquio a distanza;

2.non ¢ stata effettuata la prenotazione a quello specifico colloguio;

3. verificati | punti precedenti, il tasto "parfecipa” sara visibile SOLO nel giorno di prenotazione, dopo che il docente awra awiato il colloquio; inoltre, sard
visibile fino a quando non sara trascorsa la data dell'evento, oppure fino al momento in cui il docente avra indicato lo stato del colloguio (genitore
“ricevuto" 0 "non ricevuto").
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PRENOTAZIONE DA APP

Dopo aver scaricato sul proprio dispositivo Iapp ClasseViva Famiglia e
selez 0 "Individuali" > crt"| < su "Prenota” in corrispor
Come descritto per la parte Web, il sistema permettera di scegliere la
altro contatto; fra questi in genere Inserimento del cellulare & obbligatorio, ma puov

0 I'accesso, entrare nella W'“]c Reglstru "Colloqui" >
ente, giorno e orario in cui deside \otare il colloguio.

2 inserire il numero di cellulare, I'i 'rfho mail ed eventuale

re a seconda delle impostazioni dei singoli istituti.

[ ||. VOC t‘|nc|

e non presenta la vace "Prenota”, s

, fare dick dliccando sulla voce n corrisponde
uata fino a quando non sara trascorsa la data C
per partecipare al colloquio, sara necessario se

otarsi per esaurimento posti.
stesso, e confermando la procedura di procedura di

e non ¢ pill po

zionare il colloguio prenotato.

wrenntn
prenolc

¢  Colloqui

GENERALI INDIVIDUALI

COLLOQUI PRENOTATI <) B8

LA VESPA GUIDO

mar 17 nov 07:00 - 08:00
# 1° posizione

3 awiato |a videoconferenza, si potra accedenvi direttamente cliccando sul tasto "Partecipa af colloguio” che si trovera ne

1.si tratta
2.1l colloquioi 4 il colloquio;
3 cer wiato il colloquio; inoltre, sara

ra indicato lo stato del colloquio (ge

id inserito il li ma esterna in cuisis
e SOLO nel giorno di p zione, dopo che il d
lell'evento, oppure fino al momento in cui il docente av

'aggiornamento rilasciato in data 02/11/2020 & stata aggiunta anche la possibilita per docente e genitore di scambiarsi un messaggio/awiso.

|| genitare potrad inviare yn me<caooio al docente accedenda al collaauio prenotata in hacen vicyalizzera 1a yace “incericn yng ricnodty’
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