RICHIESTA PERMESSI, ASSENZE E FERIE TRAMITE REGISTRO SPAGGIARI
Tramite app, entrare nel registro e poi su ClasseViva Web

Tramite PC, entrare nel registro e scorrere fino a trovare RIC/COM

."” REPORTISTICA Reportistica assenze e lezioni

Assenze e lezioni Reportistica assenze degli alunni,lezioni e orientamento Aiuto

== ADOZIONI Adozioni libri di testo ?
T Libri Adozioni libri di testo nelle mie classi Aiuto
& [EMECIAss]  Registro delle mie classi ?
— Registro Compila il registro delle classi associate Aiuto
Pg‘; TUTTE LE CIASS]  Registro di tutte le classi H
Registro Seleziona e compila i registri di classe Aiuto

[.© pwarmicA Materiale per la didattica 2
B Materiale Accedi ai servizi per la didattica multimediale Aiuto
(g’ BACHECA Consulta la bacheca 2
B Bacheca online Visualizza i messaggi in bacheca Aiuto
i7" SCRUTINIO Scrutinio 10 elode 2]
S;J Scrutinio 10 elode Scrutinio per le scuole del | ciclo Aiuto
g8 colloaur Colloqui con la famiglia ?]
Prenotazione Gestisci i colloqui con la famiglia e lo sportello alunni Aiuto

p‘% COMPETENZE Gestione rubrica competenze H

Rubrica competenze Rubrica centralizzata delle competenza per gli studenti Aiuto

g2 COORDINATORE  Coordinatore di classe 2]

1‘?; RIC/COM Richieste/Comunicazioni 2]

Ferie/Assenze/Cambi Richieste/Comunicazioni Ferie/Malattie/Permessi/Cartellino Aiuto

\ A FIRMA SCRUTINIO  Firma tabelloni scrutinio

Scrutinio On Line Firma i tabelloni aenerati durante ali scrutini Aiuto
Una volta cliccato avrete questa schermata
ultimo accesso: 29/04 ora 08:46 Bruno Modaffari 46065454 (@)

Cerca... n Richieste/Comunicazioni Cruscotto

BRUNO, MODAFFARI o
Docente scuola primaria

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

Filti per

Autorizzate Annullate ‘ Rifiutate

Tipo Assenza Tipo Evento Data evento/assenza Data richiesta/comunicazione d¢

Ordina per

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate In attesa di documento Tempo limite di invio documento superato

Data Richiesta/Comunicazione Durata Stato


BRUNO MODAFFARI




dove appaiono tutte le richieste effettuate da voi. Essendo la prima volta
non troverete ancora nulla

Cliccando sul tasto + in alto a destra

ultimo accesso: 29/04 ora 08:46 Bruno Modaffari 46065454 (@

Cerca... B Richieste/Comunicazioni Cruscotto

BRUNO, MODAFFARI
Docente scuola primaria

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

Filtri per:

e -

[ Tipo Assenza v ] [ Tipo Evento v ] [ Data evento/assenza { Data richiesta/comunicazione de }

Ordina per:

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate In attesa di documento ~ Tempo limite di invio documento superato VEDI RICHIESTE IN ATTESA DI DOCUMENTO

| | pata Richiesta/Comunicazione Durata Stato

si aprira questa finestra per una nuova richiesta di assenza, permesso o
ferie

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo [ BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66H09F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE

[ Scegli il tipo evento

Cliccate sul tipo di richiesta da effettuare ASSENZA — FERIE — PERMESSO


BRUNO MODAFFARI


Ad esempio, se volete chiedere un giorno di assenza cliccate su ASSENZA.
Si aprira questa finestra, poi cliccate sulla tendina e selezionate la voce

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66HO09! W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

Qnssmu FERR PERMESSO

Scegli il tipo evento ‘

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA

Selezionate poi il tipo di assenza cliccando sull’altro menu a tendina

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo [ BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66HO9F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE PERMESSO

[ DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA

Tipo assenza Scegli il tipo Assenza

E selezionate il tipo di assenza

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo [ BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66H09F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE PERMESSO

[ DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA

Tipo assenza Scegli il tipo Assenza

ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato (A043)

ASSENZA MALATTIA DEL FIGLIO Tempo Indeterminato

ASSENZA PER GRAVI PATOLOGIE Tempo Indeterminato (AA05)

ASSENZA PER INFORTUNIO SUL LAVORO Tempo Indeterminato (AA02)



BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI


Ad esempio ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA

Si aprira un’altra finestra dove dovrete inserire la data e la motivazione.
Alla fine cliccate su inserisci

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo ‘ BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66H09F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE

‘ DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA

Tipo assenza ‘ ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato (A043)

0G 0G 0G SINGOLA ASSENZA
Usufruite Da usufruire Totale Periodo

Dal { 29/04/2024 ] Al { 30/04/2024
Documenti m —-—"

Note/Motivazione Visita medica|

La vostra richiesta apparira cosi nella schermata iniziale RIC/COM.

Cerca... B Richieste/Comunicazioni Cruscotto

BRUNO, MODAFFARI

Docente scuola primaria

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

Filtri per:

In sospeso

T

Tipo Assenza Vv ‘ Tipo Evento Vv ‘ Data evento/assenza ‘ Data richiesta/comunicazione de "

Ordina per:

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate In attesa di documento | Tempo limite di invio documento superato VEDI RICHIESTE IN ATTESA DI DOCUMENTO

|| pata Richiesta/Comunicazione Durata Stato
[:’ 29/04/2024  Richiesta 16316 1G . In attesa della generazione gj a
9:32 rj del provvedimento da parte
g £ Protocollo n. 3154/2024 dell'operatore
DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA m

ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato
30/04



BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI


Per allegare deocumenti alla richiesta cliccate su INVIA DOC

Cerca... n Richieste/Comunicazioni Cruscotto

BRUNO, MODAFFARI o

Docente scuola primaria

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

Filtri per:

[p} e

[ Tipo Assenza v ] [ Tipo Evento v J [ Data evento/assenza ’ Data richiesta/comunicazione de J

Ordina per:

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate In attesa di documento | Tempo limite di invio documento superato VEDI RICHIESTE IN ATTESA DI DOCUMENTO

| | pata Richiesta/Comunicazione Durata Stato

D 29/04/2024  Richiesta 16316 1G @ Inattesa della generazione B
del provvedimento da parte

9:32 Protocollo n. 315412024 dell'operatore
DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA ' m

ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato
30/04

Si aprira questa schermata

Preferiti <> &= 7 Certificati partecipazione
@ Recenti

@® Download ‘ Nome Dimensioni

A Applicazi... ‘ 4 Certificato di partecipazione Sandra De Luca.tif 135,7 MB
m brunomoda | Certificato di partecipazione Charlotte Maria Edebrant.tif 135,8 MB
£ Certifica tecipazione Asa Katarina Norberg.tif 135,8 MB
iCloud ] icato di partecipazione Asa Gunborg Kristina Kjellberg.tif 135,8 MB
& icloud Dri... ‘ & Certificato di partecipazione $ikri KIR.tif 135,7 MB
% Certificato di partecipazione Isa UCAR.tif 135,7 MB
£ Certificato di partecipazione Hamit ARAYICI.tif 135,7 MB
=) Scrivania % Certificato di partecipazione Arzum Eylem AKMAN.tif 135,8 MB
| Certificato di partecipazione Bahattin DEMIR.tif 135,8 MB
| Certificato di partecipazione Niliifer Savag UZUMCU.tif 135,8 MB
% Certificato di partecipazione Vanesa Gutiérrez.tif 135,7 MB
] Certificato di partecipazione Albert Sanjuas.tif 135,7 MB
Tag ‘ & Certificato di partecipazione Ana Belén Iiiigo Castelld.tif 135,8 MB

[ Documenti ‘

9 Condivisi

Posizioni > ‘

® Arancio | Certificato di partecipazione Anna Mas Matinez.tif 135,8 MB

® Viola ‘

® Verde
. Mostra opzioni
® Grigio
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BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI


Dove dovete selezionare sul vostro pc il documento da inviare e poi
cliccare su apri

Per cancellare la vostra richiesta cliccate sul cestino rosso conla x a
destra

BRUNO, MODAFFARI e
Docente scuola primaria
Tempo indeterminato (ex Ruolo)

Filri per:

e e ————

[ Tipo Assenza v ] [ Tipo Evento v ] [ Data evento/assenza [ Data richiesta/comunicazione d¢ ]

Ordina per:

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate In attesa di documento | Tempo limite di invio documento superato VEDI RICHIESTE IN ATTESA DI DOCU 1ENTO
D Data Richiesta/Comunicazione Durata Stato
D 20/04/2024  Richiesta 16316 16 @ Inattesa della generazione Sl x|
. del provvedimento da parte
9:32 Protocollo n. 3154/2024

dell'operatore

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA
ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato
30/04

Apparira questa finestra dove bisogna che clicchiate su conferma

Annulla richiesta

Desideri annullare la richiesta selezionata?

avn— ] conrenna—

La richiesta e stata annullata


BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI


BRUNO, MODAFFARI o

Docente scuola primaria

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

Filtri per.

Tipo Assenza Tipo Evento Data evento/assenza

Ordina per:

Data richiesta/comunicazione d¢

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate In attesa di documento Tempo limite di invio documento superato
Data Richiesta/Comunicazione Durata Stato
29/04/2024  Richiesta 16316 101G . Richiesta annullata da Ej
[j BRUNO MODAFFARI :
9:32 L.

}D Richiesta annullata con protocollo n. 3155/2024

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA
ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato
30/04

Nella parte superiore di questa pagina potete controllare tutte le richieste
da voi effettuate selezionandole per Tipo di assenza, Tipo Evento, Data
evento/assenza

Per altri tipi di richiesta cliccate sempre sul segno + in alto a destra

BRUNO, MODAFFARI I o

Docente scuola primaria

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

Filtri per.

Tipo Evento Data evento/assenza Data richiesta/comunicazione d¢

Ordina per.

Tipo Assenza

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate In attesa di documento Tempo limite di invio documento superato
Data Richiesta/Comunicazione Durata Stato
29/04/2024 Richiesta 16316 1G . Richiesta annullata da !Tj
9:32 b BRUNO MODAFFARI :

}D Richiesta annullata con protocollo n. 3155/2024

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA
ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato
30/04


BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI


E poi su una delle voci ASSENZA — FERIE — PERMESSO

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo [ BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66H09F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE PERMESSO

[ Scegli il tipo evento /

Se clicchiamo su FERIE avremo questa schermata

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo [ BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66H09F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE PERMESSO

[ Scegliil tipo evento

ATTENZIONE! Cliccando su "INSERISCI" si inviera la singola richiesta di ferie, cliccando su "INSERISCI E CONTINUA" verra inviata la
richiesta ed il sistema proporra nuovamente i campi vuoti per inviarne una nuova.



BRUNO MODAFFARI


Se clicchiamo su PERMESSO

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo [ BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66H09F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE PERMESSO
[ Scegli il tipo evento /

e poi su tipo di evento

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo [ BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66H09F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE PERMESSO

/[ DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE PERMESSO
Tipo assenza [ Scegli il tipo Assenza

oo | s



BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI


quindi su tipo di assenza

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo [ BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66H09F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE PERMESSO

[ DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE PERMESSO

Tipo assenza Scegliil tipo Assenza

ASSENZA ORARIA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato (A042)

CONGEDO PARENTALE SU BASE ORARIA Tempo Indeterminato

PERMESSO GIORNALIERO PER RECUPERO STRAORDINARIO Tempo Indeterminato

PERMESSO ORARIO DA RECUPERARE Tempo Indeterminato

possiamo selezionare il tipo di permesso breve che ci interessa

Una volta selezionatc

Inserisci richiesta/comunicazione

Nominativo { BRUNO MODAFFARI (09/06/1966 - MDFBRN66H09F112W - Docente primaria - Tempo indeterminato (ex Ruolo))

ASSENZA FERIE PERMESSO

[ DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE PERMESSO

Tipo assenza [ PERMESSO ORARIO DA RECUPERARE Tempo Indeterminato

00:00 H H H SINGOLA ASSENZA

Usufruite Da usufruire Totale Periodo

Giorno [ 29/04/2024 ] dalle ore alle ore durata

Digitare qui la motivazionE/ /

R ™)

Dobbiamo specificare giorno, ore, durata e motivazione.

Alla fine si deve cliccare su inserici e il permesso apprarira sempre sulla
schermata iniziale RIC/COM e dovrete attendere I'approvazione da parte
della segreteria e del dirigente


BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI


Filtri per:

Tipo Assenza

BRUNO, MODAFFARI

Docente scuola primaria

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

[Autorluate] { Annullate } [ Rifiutate ]

Tipo Evento

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate In attesa di documento Tempo limite di invio documento superato
Data Richiesta/Comunicazione
["129/04/2024  Richiesta 16332
10:27 gﬁ Protocollo n. 3161/2024
DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE PERMESSO
PERMESSO ORARIO DA RECUPERARE Tempo Indeterminato
Dal 30/04 ore 08:30 al 30/04 ore 09:30
[ 129/04/2024 Richiesta 16316
9:32 )gH Protocollo n. 3154/2024

B con p llo n. 3155/2024

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA
ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato
30/04

Data evento/assenza

Ordina per:

Data richiesta/comunicazione de

Durata Stato

1:00 H @ Inattesa de!la generazione Eﬁ u
del provvedimento da parte
dell'operatore

16 @ Richiesta annullata da EE]

BRUNO MODAFFARI

Una volta autorizzato apparira come nella schermata sotto e potete
usufruirne.

Filtri per:

Tipo Assenza

BRUNO, MODAFFARI

Docente scuola primaria

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

[Au(orluate] { Annullate } [ Rifiutate }

Tipo Evento

Data evento/assenza

VISUALIZZAZIONE ATTUALE: tutte le richieste

Annullate

Data

29/04/2024
10:27

29/04/2024
9:32

In attesa di documento Tempo limite di invio documento superato

Richiesta/Comunicazione

Richiesta 16332

p
pl—J Protocollo n. 3161/2024

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE PERMESSO
PERMESSO ORARIO DA RECUPERARE Tempo Indeterminato
Dal 30/04 ore 08:30 al 30/04 ore 09:30

Richiesta 16316
prj Protocollo n. 3154/2024

gﬁ con pr n. 3155/2024

DIPENDENTE: RICHIESTA/COMUNICAZIONE ASSENZA
ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA Tempo Indeterminato
30/04

Ordina per:

Data richiesta/comunicazione d¢

Durata Stato
1:00 H @ Firmato e autorizzato pl'ﬁ [x]
1G . Richiesta annullata da ﬁ

BRUNO MODAFFARI


BRUNO MODAFFARI

BRUNO MODAFFARI


